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g¢3¨é EGG]̂Æ£/Zz™s :2 Ši
:LLZ@ZsóóÆfs~pZ&ÅŠ´f)ŠZg-VÅ 1 ÂxZÅ™)ÿIpZ&ÅŠi�

zŸs&¥VÆ�ÅˆìXZy&¥VÆZ±gÐfs~g¢3¨é EGG‹̂
ZsòÆ£/Zz™sŠg`�X

«R)ªZZyóZ¤®ó¾~ó„Š]( 2.1

ZLZZyZzg¢~éZzg�ZðaZ™äÅCÙŠxÃÒ™Cg�X 2.1.1

TÆaûZzgD'Æ‚BŒÛWyˆÅicŠ{ÐicŠ{ˆz]Ã©w
¯NZzgŒÛWÈœÆŠgzkÆG»ZÈx™,X
zy¯y%ZK™,ZzgZL!í~Ä7™Ŷ{gg��HzZ.Zk» 2.1.2

${ï E
ENZ7Zzg!©}å GL§]ZvÅgŸZzgZyz~#b»”w0[ì?X
ZL�ZÃŠg„™,ZzgÝÞŠ]Æ�Z]ZzgÑiò}òÃå 2.1.3

60 ŠwzŠâr~@i{™Cg�XZkÆaLL¬g½̂óóÆ,]
»Ç{—{_·¢zg~ìX 68@

]�ÛZøZzgzZ‚]ZŠZ™,ZzgÓxwZxZâYzZdwZzg](z;] 2.1.4

’aÐÑi˜ZA[™,ZzgZKuZzgçÑ]ÃŠv(z;]Ð
0u™äZzg]4ïEGLgÎw~óZÎÒZizZ•0Z]ñZzgôÒ]ñÐŒÛd

ÐŒÛdF™äÆaÚÃ�áVg�XZke~LL¬g½̂óó
ÃÚ&4øFGILÃǵÆìX 71@69 Æ,]

ZLŠD́~F¹ÆaÚÃ�áVg�ZzgZke~�(Zzg 2.1.5

Fm»[ZzgDg+6z¤Zx̂ÅY+ÐFKŠØYNZyÅ
¢Zi¢ŠÅlzg½ÃÒ™,X
yŠZgpZ&ZLy~Š´âjwZzgZsò§¯§]ÃZ(g™,X 2.1.6

Ñ<Æ»çVÆ_.ZLØCÙÅczs~Z¤®™,X 2.1.7

Z@Zs :1 Ši
pZ&ÅŠ´f)ŠZg-VÅzŸs~!ã̂ZsòóHxeZËZuZgZ£%jx
zagä�ÛZøŠ´Å&¥VÃ�2!qg]Ð$h4->î

GIEGXŠ~ìZzgtÒy�Ûâcì�
«2wªZsxóZ¤®ó¾òc„Š]ÆjZáÐ%ŠZzgúg]ÆŠ´�ÛZø
~ãŠ~îg6Ãð�Ût7ìXZ%„ŠZ]ÅâÎÆZ±gÐúgÂVÆ,zs[
Å0È~ZzgyzV~ŒÛZgñäÆ¬Å¯6©à‚�ÛtÅpg3YñÇXŠzu~
2wªŠú]zVÆjZáÐtzŸs�Ûâðì�pZ&ÆnŠú]zVZzg

½zFšÆK  ÃzZ&b»ZzAŠZ]{Zy»ZCyìXZyÆZL”VÅ
TyÅpZ&Zzgøx  ~Qy6Zqxf)ŠZg~»1úeZÑŠìX'×h'ZVóYy

%ŠzV»IÌ8iïELZ,®z%ûZzg8iïEL�ÛZºZyÅZyf)ŠZg-V~�áï
ìXZkZ±gÐpZ&Åoƒ½zFš»ZÈxZzg,zs[Å0È-VÆ‚B
±Z0Zi~Z½¬]z¯w»ZZŠG£[ìXZÏ§bZLzZ−ó¸ÇVZzgŠv
øx%ŠzVÃV™*ZzgZ79gZ5Å§sš*ZyÆŠú]zVÆyZy»z
ìX�ÛZøŠ´ÅŠ~2wªZ‡#ÖŠ+Å]z4ÆjZáÐpZ&»™ŠZg
yZy~W™!ëÐ½Wiâð™ä»7ÉŠg|«2wÆ-»ìZzg
úgÂV6tf)ŠZg~'Z{gZ„¬Z7ÅˆXZ%pZ&Ð£[tì�z{Zk
]z4~:ÜsZL%ŠzVÅ@zçzyƒVóZyÆnZkgZ5~icŠ{Ð
icŠ{z‰ÜÃgr™*e¯NóZzgZy6ZK�ÛâUV»1úZk§b:ÑŠ,�z{Z4

)b~ZÏ™g{YNZzgŠ+Åu—~Æn4zÃÒ:™ÃóÉZ‡!ïGLŠ+Å
]z4ÆaZL!\óœVó¸ÇVóØCÙzVZzgøxģŠZgzVÃ»g™,XÍcŠ´
�ÛZøó{mîg6Š~2wÆjZáÐ%ŠzVúgÂV~Z¤Ãð�ÛtìÂz{Zy

Æ™ŠZg)gzw(»ìX%ŠzVÃyZy~W™»x™*ì²úgÂVÃz„»xeŠgZzg
egŠ-Zg~ÆZ0ggTƒñZqZŠZ]{»g~™*ìX
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gÁg¢3¨é EGG] 3.1

CÙg/�ZLZÝyZy»gªywf)ŠZg-V~7g~§bẑsìLLgÁg/óó
BñÏX

»gÁg¢3¨é EGG] 3.2

Z+g¢3¨é EGG]XÆ0kZKZÝywf)ŠZg-VÅZŠZ5Æˆz‰ÜÅ�ÛZºƒZzg
ŠgkzDgöc½zpcZOò}â]uZ�xŠ}Ãz{»gÁg¢3¨é EGG]BNÏX

g¢3¨é EGG]̂ÆŠgzzZg”�ÛZø)f)ŠZgcV( :4 Ši
gÁg¢3¨é EGG]Åf)ŠZgcV 4.1

§]Z#~ZzgZizZ`0Z]ÆZÎ{ÐgÉðfƒñpŠZK 4.1.1

fZ]~È²ö
Y
0g[Æ»27g}™*X

ZLŠD́~ZŸ†Zzg_!îE0ZZã~ZŸ±ZzgZqw™’ÅÃÒ 4.1.2

™DgxX
QkFm»[ZzgŠúC{ZÅŠ™*�pZ&»%œ~Qu{¥ 4.1.3

™}X
ZzÑŠÔYyTyÅpZ&Zzgøx%ŠzVJVzŠú]»»x™*X 4.1.4

ZLØCÙó!\œVZzg¸ðÆ¬zyÐLLywZu{óó)zŸsÆ 4.1.5

5±<(ÆZZŠÅÃÒ™*X 5.1.7 nŠi
ZvÆŠ+Æ„Å]z4~â;:ãŠzV6ZÎt™*X 4.1.6

»gÁg¢3¨é EGG]Åf)ŠZgcV 4.2

Qy�ÛZøÅZŠZ5�gÁg¢3¨é EGG]Åf)ŠZg-VÆfs~èÃg�X 4.2.1

�gçz:½gÅßg]~g¢3¨é EGG]Zzg%ŠzVÆ£òÄÆâÎøx 4.2.2

%ŠzVÆfg)gZ‚Å}â]uZ�xŠbX

,zs[Æ]Z©xÅ0È~™,X%Ñ¦±góš¢zg]Zzg% 2.1.8

ØCÙÅZYi]ÆÔyÐ!CÙ:ìX
ZLâà»çVÃÁÐÁgnƒñZL%ŠzV)!\ó¸ðóØCÙóg( 2.1.9

Ã'w6‡ìgp~ZL{Åf)ŠZg~ZŠZ™,ZzgŠ´f)ŠZg-V
ÅZŠZ5ÆaZyÅ@zçzyFX

ẐsòÅ§sÐŠ~ˆg7g^,Ã!‡°ÏÐ%æFN™,X 2.1.10

Šzu~R)ªŠú]zVÔZ%!Hzsz4ùZÅ.5¾æ EÔÞŠ]ZZÜk( 2.2

pZ&ÆaŠú]zVZzgÃ»ZzAŠZ]{ZCyìó®ZZL”V 2.2.1

ÅŠ½́zFšZzgúiógzi{z){»S¤Æ‚BZÈx™,X
YyTyÅpZ&Zzgøx%ŠzVÃŠ+ÅŠú]Š,ZzgŒÛMãx]Zzg 2.2.2

ẐsòÐ”gs™zZNX
ÂxZÅ™)ÿ~ðG‰”xÁ~ZÈxÆ‚BÑqƒVX 2.2.3

Š~R)ª„zZ‡#ÖŠ+Å]z4( 2.3

�ÛZøŠ´ÅŠ~RªZ‡#ÖŠ+Å]z4ÆjZáÐpZ&»™ŠZgyZy
~W™!ëÐ½Wiâð™ä»7ÉŠg|«2wÆ-»ìX®ZpZ&
Ð£[tì�z{Zk]z4~:ÜsZL%ŠzVÅ@zçzyƒVóZyÆn
ZkgZ5~icŠ{ÐicŠ{z‰ÜÃgr™*e¯NóZzgZy6ZK�ÛâUV»1úZk

§b:ÑŠ,�z{Z4)b~ZÏ™g{YNZzgŠ+Åu—~Æn4zÃÒ:™
Ãó!<mZ‡!ïGLŠ+Å]z4ÆaZKZzÑŠÃf45é XESzn»g™,X

g¢3¨é EGG]ÅŠgzÈ~ :3 Ši
^~ËqZ(g™äzZàpZ&Ãf)ŠZg-VÆZ±gÐŠz”V

~ËHYñÇX (categories) 
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%ŠzVÆŠúC6z¤ZñV~˜VœªÆ‚BpZ&ÅÑ•e 5.1.6

ƒz;VZk»ZÈxHYñÇX
LLywZu{óóÆªxÆn%ŠgNñ̂ÅgÉðÅYñÏXZk 5.1.7

n�pZ&ZzgZzÑŠÅŠ½́zFšZ¹u'Z{_Åf)ŠZg~ìX
OçZk Òö³×%³Óö³Üû…ø]Åõæ$Òö³×%³Óö³ÜûÚøŠû³òö³çÙºÂøàû…øÂôn$jô³ä́ ø�Ûâyt~å

f)ŠZg~ÅZŠZ5Å{§gNñ̂cZy»ZCyLLãŠ~Qu{óó»Šgz
g‚ìX®ZgNŶZLyÅR6ZqLLywQu{óó»ZÈx™,Ð
Zzg%œÅ§sÐ?m”{ÂxZzg»[Æ_.`NÐX

»Šg/ 5.2

Z¤Ë´‘~̂~�áïg¢3¨é EGG]ÅËÌzzÐQu{~úe:ƒÂQk´º
Åg¢3¨é EGG]LL»Šg¢3¨é EGG]óóBNÏZzgZyg¢3¨é EGG]ÐpZ&»%œ~Qu{'ZÓgZ„
gZ‚gÇÇX

Qu{ 5.3

Zu{ÆªxZzgôZãÆn8iïELqÑ]†&£òZ÷&Z÷IcMy~Šgz~Ë
(»½gH coordinator g=̂ÅøxLL»gÁg¢3¨é EGG]óó~ÐZqLLçz:þþóó)

YñÇX
*=¬D 5.4

pZ&ÆZñgÅôZãÆe~Z÷̂ZsòÅçz-Æn%œ~Z÷̂Å
øxg¢3¨é EGG]~ÐË!&¢{ÂyÃLL*=¬Dóó³HYñÇX

%œ~Zu{ 5.5

*=¬DÅu64~ZqLL%œ~Zu{óó‡ìHYñÇT~Z+!Dó!&¢Zzg
z‰ÜÅ�ÛZºgpzZàg¢3¨é EGG]ÃÑqHYñÇ�”Zñg~Š/gBƒVZzg

œªÆ‚B%œ~Ší~z‰ÜŠ}ÃX

�gçz:½gÅßg]~!ëtg{ÐÂxZÅ™)ÿ~ð”{”Ô 4.2.3

FmzŠúC6z¤ZxÂ™zZ*X
�gçz:½gÅßg]~g¢3¨é EGG]ÐZÎtÅzßà™*ZzgZÐ£ò 4.2.4

Ä~¦™zZ*X
æg�&{Åf)ŠZg~º!GYäÅßg]~pZ&ÆŠgzk 4.2.5

ÆòV~Dg+�ÛZøuZ�xŠbX

”eJç :5 Ši
£òÄ 5.1

g¢3¨é EGG]»”eJçFKŠbZzgQuzV»ªxz¹z){Z÷&*òIÅf)ŠZg~
IÆ�ƒÇXZke~qgzfs / £ò̂ / ƒÏXpZ&»Ä%ŠzVÆZu{

ZñgÃ7Ãg3YñÇX
%ŠzV»pZ&Æ‚BgZ‚ÜsøxpZ&Æfg)g3YñÇX 5.1.1

*øx%ŠzVÆ‚B'Z{gZ„gZ‚Šg„:ƒÇX
pZ&»�gkgef)ŠZg%ŠzVÆŶ}Zzg5”~WñÇQk~ 5.1.2

g¢3¨é EGG]Æ*xÆOñLLZx#VóóÔLL›#VóóÔLLizz#Vóóz){Z,
ZØ!]ÆZEwÃFßŠ~YñÏX
g¢3¨é EGG]ÆaŠzZµZµÃZ̀ÃgxYg~KYNÐXZqÃgx 5.1.3

-ÃZ̀6ŒƒÇ�pZ&Æ%œ~Zu{ÃZg‚wHYñ
ÇXŠzuZÃgx¿âÎ»ƒÇT~Üs¢zg~ÃZ̀Šg`ƒVÐX
tÃgx̂Æ%œ&I&£òÚ…-ê

E
GÆgkgeÆnƒÇX

pZ&Æ6z¤ZñV~æ[&Šgkz){Åf)ŠZg~pZ&pŠZŠZ 5.1.4

™,ÏX
¶ypZ&Ææ!]cŠgzkz){́ÄÅZYi]ÐƒÃÐX 5.1.5
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â;:ŠúCZ½q 7.2

Zu{ÅR6pZ&»ÁZiÁZqâ;:ŠúCZ½q£òqÑ]Æ_.FKŠcYñÇó
ZzgZyZ½¬]~pZ&Æ%œ~Zu{Ðñßw”{»[Æ_.6z¤ZxG
YNÐX

�„xzg]&‚Ñ:Z½q 7.3

£ò̂ÅR6�„c‚Ñ:Z½qÂ™zZcYñÇT~*Ò / ˜VeƒI
¬Dc%œ~Qu{ÐpZ&ÅÑ•ƒnX

(zDg+Ãgw 7.4

˜VZ+»gÁg¢3¨é EGG]ñ�ŠƒV�Dg+}â]uZ�xŠ}Ãz;VZu{&£ò
IÅR6Dg+Ãgw»ÈznHYñÇX /^

:Âxâ1] 8 Ši
»Šg¢3¨é EGG]ZL´º~̂ZsòÆËÌŒÛRŠí~ZÎtÅZŠZ5 8.1

™Æc&g=*WgegBsBegZÅ%œ~Zu{ÃZÎtZg‚w™Æg¦qÝ
™ÃÏX
QuzVÐzZhg¢3¨é EGG]ZKÃWge&42.ç GEGHÆfg)ZÎtÅZŠZ5™Æg¦qÝ 8.2

™,ÏX
QuzVÐzßw”{ZÎtZyZY]u™äÆ%̂ŠzVÆQu{&£ò̂& 8.3

IÆšZÓw~¦™ZcYñÇX
/-/-/

:%œ~f)ŠZgZyZzgQyÆ�ÛZø> 6 Ši
%œ~Zu{g¢3¨é EGG]ÆaZÐZŠ~Fm»[óFmzŠúCZ½¬]»»[ó 6.1

?m™}ÇX %Az ZÐZŠ~Ŷ{g7g›ZzgDg+Ãgw
g3YñÇX duplicate record %œ~Ší~Óxg¢3¨é EGG‹̂»Zq 6.2

*=¬Dc%œ~Zu{Åz{g¢3¨é EGG]�Z÷̂Åøx�óZ÷̂Æ‚Bbâ{c 6.3

£òÚ…-ê
E

G»Šzg{™,ÏZzgQk´‘Å / ‚w~Zq%ûÓx”IY]
g¢3¨é EGG]ÆZ½¬]~Ñ•Æ´z{”ZzgŠúCZñgÐ0ç5]»
Ŷ{á™Z÷̂ÃZL&òGWZ]Ôtg}Zzĝzm7™,ÏX

IÅR6ð:ƒ0gìƒVÂpZ&Æ / Z¤pZ&Æ‰)b£ò̂ 6.4

%œ~Zu{Ð¬zy1YñÇX
tZu{!bxzg]ÐpZ&ÅFšóŠú]Æa$sqÑ]Æ_. 6.5

p´V?m™}ÇX
^Å§sÐ¥FmzŠúCu¤ñVÆ´z{pZ&Z¤ÃðZzg6z¤Zx™* 6.6

e�Â*=¬DÐZkÅZYi]àYñÏX
%œ~Zu{~8iïEL¢zg]f)ŠZgcVº!ÅYNÏÔ}à{ó*='Zñ 6.7

FšZzg*=â1]z){
GYNÐX %Az?m FšÆjZáÐSàâzÂ"Ãgw 6.8

:ÂxZ½¬])½zFšÔxzg]ZzgŠú]( 7 Ši
â;:Fmz”Z½q 7.1

Zu{ÅR6pZ&»ÁZiÁZqâ;:Fmz”Z½q£òqÑ]Æ_.FKŠc
YñÇóZzgZyZ½¬]~pZ&Æ%œ~Zu{Ðñßw”{»[Æ_.
6z¤ZxGYNÐX
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